Памятка по срокам прохождения
процедуры аттестации педагогических работников

	№ п/п
	Аттестация
	Срок выполнения

	1.
	Сдача на вторую квалификационную категорию
	минимум 2 года

	2.
	Сдача на первую квалификационную категорию
	минимум 2 года после предыдущей аттестации

	3.
	Сдача на высшую квалификационную категорию
	минимум 3 года  после предыдущей аттестации

	4.
	Сдача на категорию «учитель-методист»
	минимум 3 года  после предыдущей аттестации

	5.
	Повышение квалификации (курсы)
	не > 3 лет на момент подачи заявления, не < 36 часов

	6.
	Рассмотрение поданного заявления
	в течение 15 дней, в особых случаях - месяц

	7.
	Срок полномочия аттестационной комиссии
	1 год с даты подписания приказа о ее создании
(не позднее 1 октября)

	8.
	Приказ «О проведении аттестации»
	ознакомление в течение 3 рабочих дней со дня его издания

	9.
	Характеристика на аттестуемого педагога
	минимум за неделю (7 дней)  до проведения аттестационн. собеседования (подпись, дата)

	10.
	Подготовка аналитических материалов
	минимум за 8 дней  до проведения аттестационн. собеседования

	11.
	Запись аттестуемого работника
«С решением аттестационной комиссии согласен»
	в протоколе в день проведения аттест. собеседования, подпись, дата

	12.
	Приказ «Об утверждении результатов заседания аттестационной комиссии»
	в течение 5 дней после заседания АК

	13.
	Запись в трудовой книге
	в день издания приказа

	14.
	Срок проведения аттестации на присвоение второй и первой квалификационных категорий
	не > 3 месяцев с даты ознакомления аттестуемого с приказом о проведении аттестации

	15.
	Срок проведения аттестации на присвоение высшей квалификационных категорий
	не > 4 месяцев с даты выдачи выписки из протокола о сдаче квалификационного экзамена

	16.
	По итогам пройденной аттестации отказ 
в присвоении категории
	не раньше, чем через 1 год с дня подписания приказа работник имеет право пройти аттестацию снова



